
 

Petit guide afin d’être attentifs ensemble à nos pratiques 
et au respect du Règlement Général de Protections des données
(RGPD)

Lycée Franco-Argentin Jean Mermoz
Guide de bon usage informatique
Élèves



1. Tes accès et ton espace numérique 
• Ton identifiant et ton mot de passe sont personnels : garde-les pour
toi. 
• Verrouille ton poste quand tu t’éloignes. 
• Si tu utilises un compte « générique », pense à te déconnecter et à
effacer tes fichiers avant de partir. 
• Les outils informatiques du lycée servent à apprendre, chercher,
créer et collaborer. 

2. Sécurité et vigilance 
• Garde les paramètres des ordinateurs tels qu’ils sont. 
• Installe ou télécharge uniquement ce que ton professeur autorise. 
• Reste attentif aux mails suspects ou aux liens étranges : en cas de
doute, demande  conseil. 
• En cas de problème ou de message inhabituel, informe un adulte ou
le service 
informatique. 

3. Internet : un outil d’apprentissage 
• Internet au lycée sert à la recherche et au travail scolaire. 
• Certains sites sont filtrés pour protéger le réseau et les utilisateurs. 
• Les téléchargements et usage de jeux ou vidéos hors cadre
pédagogique ne sont pas tolérés. 
• Les activités sur le réseau sont enregistrées pour garantir la sécurité
du système. 
• Toute action portant atteinte à un autre élève, à un membre du
personnel ou à l’image du lycée entraînera des sanctions disciplinaires
et, en cas de gravité, des suites juridiques. 

4. Messagerie scolaire 
• La messagerie du lycée sert aux échanges liés aux cours et à la vie
scolaire. 
• Pour les démarches personnelles (banque, réseaux sociaux,
abonnements, etc.), utilise ton adresse privée. 
• Avant d’envoyer un message, vérifie les destinataires et le contenu :
un mail laisse une trace. 
• Les échanges doivent rester courtois, clairs et respectueux. 
• Les propos déplacés, moqueries ou messages visant un autre élève
ou un enseignant peuvent avoir des conséquences disciplinaires ou
juridiques selon leur nature. 

5. Bonnes pratiques numériques 
• Verrouille ton poste quand tu ne l’utilises plus. 
• Range et supprime les fichiers dont tu n’as plus besoin. 
• Vide régulièrement ta corbeille et ton dossier « Téléchargements ». 
• Évite d’utiliser des clés USB externes si tu peux travailler dans ton
espace en ligne. 
• Prends soin du matériel mis à ta disposition : il est collectif. 

6. Écologie numérique et respect des ressources 
• Ferme les onglets inutiles et éteins les appareils en fin de journée. 
• Évite d’envoyer des mails à « tous » lorsqu’une seule personne suffit. 
• Supprime régulièrement les anciens mails et les pièces jointes
volumineuses, et vide la corbeille. 
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• Utilise les documents partagés plutôt que d’envoyer plusieurs
copies. 
• Privilégie des recherches simples et précises pour limiter le trafic
inutile. 
• Contribue, à ton échelle, à un usage plus durable du numérique. 

7. Contrôle et respect des règles 
• Les ordinateurs et le réseau sont surveillés pour garantir la sécurité
du système.
• Les comptes et données des élèves sont supprimés à la fin de la
scolarité. 

8. RGPD qu’est-ce que c’est ? 
Le RGPD (Règlement Général sur la Protection des Données) est une
réglementation européenne entrée en vigueur en 2018 qui encadre le
traitement et la circulation des données personnelles. 
Son objectif est de renforcer la protection des droits des citoyens en
matière de vie privée et d’imposer aux organisations une gestion
responsable et transparente des données qu’elles collectent. Lire
plus.

9. En résumé 
L’informatique au lycée, c’est un outil pour apprendre, partager et
progresser. En l’utilisant avec respect, soin et esprit collectif, chaque
élève participe à un usage plus sûr, plus juste et plus écologique du
numérique. 

https://www.cnil.fr/fr/reglement-europeen-protection-donnees
https://www.cnil.fr/fr/reglement-europeen-protection-donnees
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