
 

 

 

 

DESCRIPTOR DE CARGO 
Responsable de prevención de riesgos y 

proyectos de mantención  
 

CONTRATO REGIDO POR LA LEGISLACIÓN LABORAL ARGENTINA 
Identificación del Cargo:  
Carga Horaria: 
Fecha de inicio: 

Responsable de prevención de riesgos y proyectos de mantenimiento 
45 horas semanales – Servicio de guardias durante las vacaciones 
Agosto 2025 

Ubicación del Cargo:  Liceo franco-argentino Jean Mermoz 
Dirección:  Ramsay 2131, C1428 Belgrano 
Depende de:  DAF 

 

OBJETIVO GENERAL DEL CARGO 
Responsable de la elaboración, aplicación y seguimiento de las políticas de seguridad y la aplicación de las leyes y 
normas francesas y argentinas que regulan el funcionamiento de un colegio en materias de seguridad y prevención 
de riesgos. 
Planificar, controlar, asesorar y promover acciones preventivas y correctivas con el fin de evitar accidentes 
de trabajo y enfermedades profesionales al interior del colegio, colaborando con las iniciativas que aporten a la 
calidad de vida y salud laboral de los y las funcionarios/as y de los alumnos/as. Asimismo, debe velar por la revisión 
constante de las infraestructuras y equipamientos de protección personales. 
Responsable de liderar y administrar los proyectos de mantención del colegio, desde el relevantamiento de las 
necesidades, el diseño de los pedidos, la búsqueda de cotización, hasta la realización en si misma con el seguimiento 
de las empresas y la evaluación de los resultados. 

 

PRINCIPALES FUNCIONES / RESPONSABILIDADES DEL CARGO 
 

FUNCIONES Y TAREAS 

Administrar las políticas y procedimientos de mantenimiento para asegurar que las obligaciones del Colegio 
(reglamentarias, legales y operativas) sean cumplidas y actualizadas y hacer recomendaciones cuando las 
políticas y procedimientos existentes puedan requerir revisión. 

Mantenerse informado/a de los cambios legales y regulatorios que afectan al Colegio  

Elaborar, realizar seguimiento y evaluación de un Programa de Trabajo en Prevención de Riesgos, 
conforme a las necesidades de la Institución y en colaboración con Escuelas Seguras. 

Organizar los ejercicios de evacuación y PPMS  

Elaborar los protocolos de seguridad del establecimiento y velar a su cumplimiento 

Coordinar los servicios de guardias con la empresa de seguridad 

Participar en las reuniones de CHSCT y CHSCS y asesorarlos en materias técnicas de Higiene y Seguridad. 

Levantamiento y priorización de las necesidades de las infraestructuras. Realizar inspecciones frecuentes de las 
instalaciones para identificar los problemas técnicos y proponer un plan de trabajo para solucionarlos.  

Elaboración de licitaciones y pedidos de cotizaciones 

Seguimiento de los proveedores y de la ejecución de los contratos 

Dar apoyo al servicio de mantenimiento si es requerido por el jefe de equipo 

Seguimiento de los contratos de mantenimiento 

Realizar otras tareas relacionadas con el cargo a solicitud de su jefatura 
 

CONOCIMIENTOS Y EXPERIENCIA  
 

FORMACIÓN ACADÉMICA 

Carreras sugeridas: Se apreciará una experiencia previa en instituciones educativas, en coordinación de obras 
o proyectos de renovación, así como una formación o experiencia en prevención de riesgo. 

 

EXPERIENCIA 

Años en el Cargo: Experiencia Mínima de 3 años en puestos similares 

Experiencia general Experiencia mínima de trabajo de 5 años 
 

Computación: Windows, MS Office (Excel) 

Idioma: Español C1, francés nivel B1 

 


