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Jean Mermoz
Bucras Aires

CONTRATO REGIDO POR LA LEGISLACION LABORAL ARGENTINA

Identificacion del Cargo: Responsable de informatica

Carga Horaria: 40 horas semanales — Servicio de guardias durante las vacaciones
Fecha de inicio: Marzo 2025

Ubicacion del Cargo: Liceo Jean Mermoz

Direccion: Ramsay 2131, C1428 Belgrano

Depende de: Gerente Administrativo y Financiero

Supervisa a: 1 persona

OBJETIVO GENERAL DEL CARGO

Responsable del funcionamiento de los sistemas de Tl del colegio, asegurando que estos estén alineados con los
objetivos estratégicos de informatica, de la ensefianza pedagdgica y del funcionamiento de un colegio plurinacional.
Encargado del desarrollo y mantenimiento de la infraestructura pedagogica y tecnoldgica, la entrega de soporte de
Hardware, soporte de software, Ofimatica, como, asimismo, brindar asesoria a proyectos tecnolégicos gestionados
por otras areas, incluida la modernizacidn de las practicas, software, hardware, infraestructura e integracion de
sistemas. Su principal funcion es planificar, coordinar y realizar actividades relacionadas con las Tecnologias de la
Informacion, ademas de proporcionar direccidon administrativa y apoyo para las actividades operacionales diarias y
de ciberseguridad.

PRINCIPALES FUNCIONES / RESPONSABILIDADES DEL CARGO

FUNCIONES Y TAREAS
Definir, planificar, implementar, gestionar y mejorar continuamente un modelo de gestién de tecnologias de
la informacion y de las telecomunicaciones institucionales, velando por su robustez, integridad, confiabilidad,
interoperabilidad y seguridad.
Desarrollar y gestionar el presupuesto de Tl en consulta con DAF
Hacer recomendaciones sobre la compra de tecnologia para la racionalizacidn de costos y la eficiencia
Adquisicion de equipos y programas informaticos relacionados con la tecnologia de la informacion
Garantizar las mejores practicas en materia de seguridad de la informacion, proteccion y recuperacion de datos
y ciberseguridad.
Asegurar el desarrollo y mantenimiento continuo de la documentacién de sistemas de Tl (carta informativa y
desarrollo de tutoriales para el correcto uso de los sistemas)
Acceder adecuadamente a la informacién para fines de trabajo legitimos y mantener una estricta
confidencialidad con respecto al almacenamiento, uso, divulgacién y eliminacién de informacién personal o
confidencial.
Implementar estrategias de trabajo eficaces con la direccion, el personal y los profesores en relacion con sus
necesidades de TI
Identificar y resolver problemas relacionados con la infraestructura de red, componentes de hardware,
sistemas operativos, productividad de la oficina y aplicaciones educativas
Elaborar un plan de actualizacidn tecnolégica y de racionalizacién de recursos.
Actualizar o reemplazar hardware y software cuando sea apropiado para asegurar que continda satisfaciendo
las necesidades de la escuela.
Mantener un inventario actualizado y preciso de hardware, software y recursos tecnoldgicos.
Gestionar la instalacion de sistemas informaticos y garantizar la conectividad con otros sistemas.
Coordinar la atencién y resolucién de problemas y requerimientos.
Ejecutar y monitorear actividades de operacién sobre los sistemas, de acuerdo a los
procedimientos establecidos.
Identificar y proponer mejoras de procesos y operacion del departamento
Gestionar la eficacia del equipo de informatica enfatizando la profesionalizacién
Realizar labores de apoyo en funciones del Colegio
Responsable de mantener en dptimas condiciones el aseo de su area de trabajo
Gestionar el cumplimiento y las renovaciones de licencias de software y monitoreo de contratos
Gestionar las diferentes plataformas de servidores locales y en la nube.
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| CONOCIMIENTOS Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA

Nivel de Estudios

Carrera profesional completa, con grado de licenciado

Carreras sugeridas:

Estar en posesion de un titulo profesional de una carrera de alo menos 305
anos de duracion en el area de las Ciencias de la Informatica, tales como
Ingenieria en Informdtica, Ingenieria en Sistemas, Ingenieria en
Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones, entre otros. otorgado
por una universidad o instituto profesional reconocido por el Estado, o de un
titulo validado en Argentina de acuerdo con la legislacién vigente o estudios
equivalentes realizados en Francia.

Especializaciones requeridas:

Deseable haber realizado post grado en el drea de tecnologias de la
informacidn, gestion de sistemas informaticos y liderazgo.

EXPERIENCIA

Afos en el Cargo:

Experiencia Minima de 3 aios de puestos similares

Afos en cargo, areas similares u
otras areas:

Experiencia minima de 5 afios

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS

Computacion:

Linux, Entornos Windows Microsoft Nivel: Experto
Certified: Windows Server Hybrid
Administrator Associate, REDES,
BASES DE DATOS RELACIONALES,
TECNOLOGIAS DE VIRTUALIZACION
(VMWARE), ADMINISTRACION DE
FIREWALL (SOPHOS),
ADMINISTRACION DE GOOGLE
WORKSPACE FOR EDUCATION,
ADMINISTRACION DE HOSTING,

CONOCIMIENTOS DE WORDPRESS

Idioma:

Francés Nivel: B2

Otros:

Espafiol Nivel: Cc1-C2




