
 

 

 

 

FICHE DE POSTE 
RESPONSABLE INFORMATIQUE 

 

FICHE DU POSTE – CONTRAT DE DROIT LOCAL 
Intitulé du poste :  Responsable informatique 
Charge Horaire : 
Emplacement :  

40 heures hebdomadaires  
Lycée Jean Mermoz 

Adresse  Ramsay 2131, C1428 Belgrano 
Rend compte à :  Direction Financière et Administrative  
Supervise : 1 personne 

 

OBJECTIF GENERAL DU POSTE 
Responsable de l'exploitation des systèmes informatiques de l'école, il veille à ce qu'ils soient cohérents avec les 
objectifs stratégiques de l'informatique, de l'enseignement pédagogique et du fonctionnement d'une école 
internationale. 
Responsable du développement et de la maintenance de l'infrastructure pédagogique et technologique, il assure 
l’assistance matérielle et logicielle, et est référent sur les projets technologiques gérés par d'autres services comme 
la modernisation des pratiques, des logiciels, du matériel, de l'infrastructure et de l'intégration des systèmes.  
Sa principale fonction est de planifier, coordonner et réaliser des activités liées aux technologies de l'information, 
ainsi que de vieller à la cybersécurité. 

 

PRINCIPALES TÂCHES / RESPONSABILITÉ DU POSTE 
 

FONCTIONS ET TÂCHES 

Définir, planifier, mettre en œuvre, gérer et améliorer en permanence un modèle de gestion des technologies 
de l'information et des télécommunications de l'entreprise, en veillant à sa robustesse, son intégrité, sa fiabilité, 
son interopérabilité et sa sécurité. 

Élaborer et gérer le budget informatique en concertation avec la DAF. 

Formuler des recommandations sur l'acquisition de technologies à des fins de rationalisation des coûts et 
d'efficacité.  

Acquisition d'équipements et de logiciels liés aux technologies de l'information 

Garantir les meilleures pratiques en matière de sécurité de l'information, de protection et de récupération des 
données et de cybersécurité. 

Assurer le développement et la maintenance continue de la documentation des systèmes informatiques 
(bulletin d'information et développement de tutoriels pour l'utilisation correcte des systèmes). 

Accéder de manière appropriée aux informations à des fins professionnelles légitimes et maintenir une stricte 
confidentialité en ce qui concerne le stockage, l'utilisation, la divulgation et l'élimination des informations 
personnelles ou confidentielles. 

Mettre en œuvre des stratégies efficaces de collaboration avec la direction, le personnel et les enseignants en 
ce qui concerne leurs besoins en matière de technologies de l'information. 

Identifier et résoudre les problèmes liés à l'infrastructure du réseau, aux composants matériels, aux systèmes 
d'exploitation, à la productivité bureautique et aux applications éducatives. 

Élaborer un plan de rafraîchissement technologique et de rationalisation des ressources. 

Mettre à niveau ou remplacer le matériel et les logiciels lorsque cela s'avère nécessaire pour s'assurer qu'ils 
continuent de répondre aux besoins de l'école. 

Maintenir un inventaire à jour et précis du matériel, des logiciels et des ressources technologiques. 

Gérer l'installation des systèmes informatiques et assurer la connectivité avec d'autres systèmes 

Coordonner l'attention et la résolution des problèmes et des exigences. 

Exécuter et contrôler les activités d'exploitation du système conformément aux procédures établies. 

Identifier et proposer des améliorations dans les processus et le fonctionnement du département. 

Gérer l'efficacité de l'équipe informatique en mettant l'accent sur la professionnalisation.   

Effectuer des tâches de soutien aux fonctions du Collège 

Assurer la propreté de son espace de travail dans des conditions optimales. 

Gérer la conformité et les renouvellements des licences de logiciels et assurer le suivi des contrats. 
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RESPONSABLE INFORMATIQUE 

 
 

ETUDES 

Niveau d´études Licence ou Master 

 Être titulaire d'un diplôme professionnel d'une durée de 3 à 5 ans dans le 
domaine de l'informatique, tel que l'ingénierie informatique, l'ingénierie des 
systèmes, l'ingénierie des technologies de l'information et des 
communications, entre autres, délivré par une université ou un institut 
professionnel reconnu par l'État, ou d'un diplôme validé en Argentine 
conformément à la législation en vigueur, ou d'études équivalentes effectuées 
en France. 

Spécialisations requises : Des études de troisième cycle dans le domaine des technologies de 
l'information, de la gestion des systèmes d'information et du leadership 
seront valorisées. 

 

EXPERIENCE 

Ancienneté dans le poste: Minimum de 3 ans d'expérience dans des postes similaires 

Ancienneté dans le poste, dans 
des domaines similaires ou 
autres : 

Expérience d´au moins 5 ans 

 

CONNAISSANCES SPÉCIFIQUES 

Informatique: Linux, environnements Windows 
Microsoft Certified : Windows Server 
Hybrid Administrator Associate, 
RÉSEAUTAGE, BASES DE DONNÉES 
RELATIVES, TECHNOLOGIES DE 
VIRTUALISATION (VMWARE), 
ADMINISTRATION DE FIREWALL 
(SOPHOS), ADMINISTRATION DE 
L'ESPACE DE TRAVAIL GOOGLE POUR 
L'ÉDUCATION, ADMINISTRATION DE 
L'HÉBERGEMENT, CONNAISSANCE DE 
WORDPRESS 

Nivel: Experto 

Langues: Français Nivel: B2 

 Espagnol Nivel: C1-C2 

 

CONNAISSANCES ET EXPÉRIENCE 


