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	FICHE DE POSTE
CONSEILLER ou CONSEILLÈRE TICE

	
	

	
	



	FICHE DU POSTE – CONTRAT DE DROIT LOCAL

	Intitulé du poste : 
	Conseiller ou Conseillère TICE

	Charge Horaire :
Début du contrat :
Emplacement : 
	20 heures hebdomadaires – des astreintes pendant les congés scolaires
Mars 2025
Lycée Jean Mermoz

	Adresse :
	Ramsay 2131, C1428 Belgrano

	Rend compte à : 
	Direction Financière et Administrative 


	OBJECTIF GENERAL DU POSTE

	Personnel d´éducation chargé de faire le lien entre les besoins en technologies de l'enseignement et le service informatique de l'établissement. 
Il est chargé d'adapter le matériel informatique aux besoins du personnel enseignant. Il assure les normes de sécurité informatique pour le personnel enseignant, le développement et la maintenance de l'infrastructure pédagogique et technologique, en coordonnant avec l'équipe informatique les tâches d'assistance matérielle, d'assistance logicielle et de bureautique. 
Il doit fournir des conseils sur les projets technologiques gérés par d'autres domaines, y compris la modernisation des pratiques, des logiciels, du matériel, de l'infrastructure et de l'intégration des systèmes. 
Votre rôle principal est de planifier, de coordonner et d'exécuter des activités liées aux technologies de l'information, ainsi que de fournir une direction et un soutien administratifs pour les activités opérationnelles quotidiennes et la cybersécurité



	PRINCIPALES TÂCHES / RESPONSABILITÉ DU POSTE



	FONCTIONS ET TÂCHES

	Définir, planifier, mettre en œuvre, gérer et améliorer en permanence un modèle institutionnel de gestion des technologies de l'information et des télécommunications, en garantissant sa robustesse, son intégrité, sa fiabilité, son interopérabilité et sa sécurité.

	Identifier, évaluer et proposer des logiciels et des équipements qui offrent la solution la plus rentable pour répondre aux besoins des différents niveaux d'enseignement de l'école.

	Proposer et coordonner avec le département informatique les bonnes pratiques en matière de sécurité de l'information, de protection et de récupération des données et de cybersécurité.

	Accéder de manière appropriée aux informations à des fins professionnelles légitimes et maintenir une stricte confidentialité en ce qui concerne le stockage, l'utilisation, la divulgation et l'élimination des informations personnelles ou confidentielles.

	Proposer des stratégies efficaces pour travailler avec la direction, le personnel et les enseignants sur leurs besoins en matière de technologies de l'information.

	Mettre à niveau ou remplacer le matériel et les logiciels, le cas échéant, pour s'assurer qu'ils continuent à répondre aux besoins de l'école.

	Travailler avec le personnel enseignant et administratif en fournissant un soutien et une formation en vue d'une utilisation optimale de la technologie utilisée, en optimisant l'efficacité aux niveaux pédagogique et administratif.

	Veiller à ce que les travailleurs disposent des informations, des instructions, de la formation et de la supervision dont ils ont besoin pour travailler en toute sécurité et les former s'ils n'en disposent pas.

	Identifier les problèmes et proposer des améliorations aux processus et aux opérations de l'infrastructure installée.

	Effectuer des tâches de soutien pour les fonctions de l'école

	Responsable du maintien de la propreté de son espace de travail dans des conditions optimales.

	Travailler en lien avec le référent RGPD pour assurer le respect de ces politiques dans le domaine informatique et la rédaction de la documentation associée.



	CONNAISSANCES ET EXPÉRIENCE



	ETUDES

	Niveau d´études
	Licence ou Master

	
	Être titulaire d'un diplôme professionnel d'une durée minimale de 3 ou 5 ans dans le domaine de l´éducation reconnu par l'État, ou d'un diplôme validé en Argentine conformément à la législation en vigueur, ou d'études équivalentes effectuées en France et avoir des connaissances en informatique.

	Spécialisations requises :
	Des études complémentaires dans le domaine des technologies de l'information, de la gestion des systèmes informatiques seront valorisées.




	CONNAISSANCES SPÉCIFIQUES

	Informatique:
	Linux, environnements Windows Microsoft Certified : Windows Server Hybrid Administrator Associate, RÉSEAUTAGE, BASES DE DONNÉES RELATIVES, TECHNOLOGIES DE VIRTUALISATION (VMWARE), ADMINISTRATION DE FIREWALL (SOPHOS), ADMINISTRATION DE L'ESPACE DE TRAVAIL GOOGLE POUR L'ÉDUCATION, ADMINISTRATION DE L'HÉBERGEMENT, CONNAISSANCE DE WORDPRESS
	Nivel:
	Experto
	Langues:
	Françai
	Nivel:
	B2

	
	Espagnol
	Nivel:
	C1-C2
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